URZAD PRACY

PLAN SZKOLEN GRUPOWYCH

FINANSOWANYCH ZE SRODKOW FUNDUSZU PRACY

PRZEWIDZIANYCH DO REALIZACJI PRZEZ

POWIATOWY URZAD PRACY W ZYWCU W 2024 ROKU

Centrum
‘ :A Z Aktywizaci
Zawodowae]

Rodzaj zaSwiadczenia

Przewidywany termin Informacja lub innego dokumentu
Liczba realizacji Charakterystyka osob, 0 egzaminie potwierdzajacego
Lp. Nazwa i zakres szkolenia miejsc dla i orientacyjny dla ktérych szkolenie zewnetrznym, ukonczenie szkolenia
uczestnikow czas trwania jest przeznaczone jezeli jest i uzyskanie kwalifikacji
w godzinach przewidziany lub uprawnien
1. | ABC Przedsi¢biorczosci 150 Marzec — Grudzien Szkolenie przeznaczone jest Nie jest Zaswiadczenie
2024 rok dla oséb zarejestrowanych przewidziany o ukonczeniu szkolenia
Zakres szkolenia m.in.; w Powiatowym Urzedzie Pracy egzamin zgodne
L 30 godzin w Zywcu, zewnetrzny. z Rozporzadzeniem
- prawne aspekly organizacji kidrych wniosek MRPiPS.*
prowadzenia przedsigbiorstwa; . . .
- dnienia podatkowe; o przyznanie jednorazowo §rodkow
Zaga dUry Wys tawiania’ Jowodow na podjecie dziatalnosci gospodarczej
i Ez?ggeoxi;};h'y zostal pozytywnie zaopiniowany
- zarzadzanie przedsigbiorstwem przez odpowiednia Komisj.
i prowadzenie firmy;
- zrédta finansowania firmy;
- badanie rynku;
- etyka przedsigbiorcy.
2. | Operator wozka jezdniowego 5 Kwiecien - Maj Szkolenie przeznaczone jest Egzamin - Zaswiadczenie
2024 rok dla osdb zarejestrowanych panstwowy o ukoniczeniu szkolenia
Zakres szkolenia m.in.: w Powiatowym Urzedzie Pracy przed Komisja zgodne
¢ tosowanych wozkéw ok. 40 godzin w Zywcu, Urzedu Dozoru z Rozporzadzeniem
) ‘zfgniowych 4 w tym przede wszystkim dla oséb Technicznego MRPiPS.*
-Jbudowa wc')z,ka' posiadajacych:
wiadomosci o c’iozorze technicznym:; - brak przeciwwskazan zdrowotnych; - ZaSwiadczenie
_ czynnosci operatora przy obstudze ’ - pozytywna opinig doradcy kwalifikacyjne do obstugi
Wé);ka przed i po pracy; zawodowego urzadzen transportu




- czynnosci w czasie pracy wozka;

bliskiego wydane przez

- wiadomo$ci z zakresu Urzad Dozoru

ladunkoznawstwa; Technicznego.
- wiadomodéci z zakresu BHP;
- praktyczna nauka jazdy;
Asystent nauczyciela przedszkola Lipiec - Sierpien Szkolenie przeznaczone jest Nie jest Za$wiadczenie

2024 rok dla oséb zarejestrowanych przewidziany o ukonczeniu szkolenia
Zakres szkolenia, w tym m.in.: w Powiatowym Urzedzie Pracy egzamin zgodne
: - 120 godzin w Zywceu, zewnetrzny. z Rozporzadzeniem

- podstawy pr.awne dzialalnosci w tym przede wszystkim dla 0sob MRPiPS.*

przedszkola; S

. L posiadajacych:
- prawa i obowiazki pomocy . \
. _ - brak przeciwwskazan zdrowotnych;

nauczyciela przedszkola, .
- metodyka pracy z dziemi - pozytywna opinig doradcy

w wieku przedszkolnym; zawodowego
- twéreze metody pracy

z dzieckiem w wieku

przedszkolnym.

Rozwijanie kreatywnoSci.
- aktywizacja w edukacji

przedszkolnej;
- rola muzyki, sztuki, bajki, ruchu

w pracy z dzieémi,
- praca z dzieémi o specjalnych

potrzebach edukacyjnych;
-scenariusze zaje¢ przedszkolnych.
Podstawy ksiegowo$ci z elementami Wrzesien — Listopad Szkolenie przeznaczone jest Nie jest Za$wiadczenie
kadrowo-placowymi 2024 rok dla oséb zarejestrowanych przewidziany o ukonczeniu szkolenia

w Powiatowym Urzedzie Pracy egzamin zgodne
Zakres szkolenia m.in.: ok. 150 godzin w Zyweu, Zewngeirzny. z Rozporzadzeniem
- ksiegowanie operacji finansowych w tym przede wszystkim dla oséb MRPiPS.*
posiadajacych:

podmiotéw gospodarczych, w tym
prowadzenia Podatkowej Ksiggl
Przychodéw i Rozchodow;

- obliczania i rozliczania wszystkich
naleznych podatkéw od oséb
prawnych i fizycznych, sktadek

- wyksztatcenie min. $rednie;

- podstawowq znajomos$¢ obstugi
komputera;

- brak przeciwwskazan zdrowotnych;

- pozytywng opinig doradcy
zawodowego




na ubezpieczenie spoleczne, zasitkow
chorobowych i innych;

- prowadzenia rachuby plac;

- rozliczania i ewidencjonowania
kosztow dziatalnosci;

- prowadzenia rozrachunkow z innymi
podmiotami;

- prowadzenia ewidencji ilosciowo-
wartoéciowej majatku trwatego oraz
obrotu magazynowego;

- prowadzenia koniecznej ewidencji
pozabilansowej;

- otwierania i zamykania ksiag
rachunkowych oraz sporzadzanie
sprawozdan finansowych;

- postugiwania si¢ komputerowym
programem finansowo- ksiggowym,

- prawo pracy i kodeks cywilny;

- dokumentacja kadrowo ptacowa;

- ZUS — zagadnienia dotyczace
ubezpieczen, zasitkow;

- caloksztalt spraw ptacowych;

- zasady dziatania kalkulatoréw
wynagrodzen pracowniczych

i zumoéw cywilno-prawnych;

- obstuga wybranych programéw

kadrowo- ptacowych.

Kompetencje cyfrowe

Zakres szkolenia m.in.:

- cyfrowe bezpieczenstwo,

- ochrona danych, RODO, -
wyszukiwarki, wiarygodno$¢
informacji

- komunikacja zdalna,

- publiczne ustugi cyfrowe

- pakiety oprogramowania

i narzedzi biurowych
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Kwiecien — Grudzien
2024 rok

ok. 35 godzin

Szkolenie przeznaczone jest

dla osob zarejestrowanych

w Powiatowym Urzedzie Pracy

w Zyweu,

w tym przede wszystkim dla oséb

posiadajacych:

- podstawowg znajomo$¢ obstugi
komputera;

- pozytywna opini¢ doradcy
zawodowego

Nie jest
przewidziany
egzamin
zewnetrzny.

Zaswiadczenie

o ukoniczeniu szkolenia
zgodne

z Rozporzadzeniem
MRPiPS.*




Szkolenie z zakresu umiejetnoSci
poszukiwania pracy

Zakres szkolenia m.in.:

- reakcje w trudnych sytuacjach;
- kompetencje i predyspozycje
zawodowe;
- bariery w drodze do zatrudnienia;
- zarzadzanie sobg podczas
poszukiwania zatrudnienia;
- dokumenty aplikacyjne;
- sztuka méwienia i prezentacji;
- zachowania asertywne
w poszukiwaniu pracy;
- oferty na rynku pracy;
- przygotowanie do rozmowy
z pracodawca;
- rozmowa kwalifikacyjna;
- edukacja na rynku pracy;
- plan poszukiwania pracy.
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Wrzesien - Pazdziernik
2024 rok

80 godzin

Szkolenie przeznaczone jest

dla osob zarejestrowanych

w Powiatowym Urzgdzie Pracy

w Zywcu, posiadajacych
wyksztalcenie zasadnicze zawodowe
lub nizsze.

Nie jest
przewidziany
egzamin
zewnetrzny

Zaswiadczenie

o ukonczeniu szkolenia
zgodne

z Rozporzadzeniem
MRPiPS*

wydane przez
Powiatowy Urzad Pracy
w Zywcu

Razem o0sob

195




UWAGA!

* Rozporzadzenie Ministra Pracy 1 Polityki Spofecznej z dnia 14 maja 2014r. w sprawie szczegbtowych warunkdw realizacji oraz trybu i sposobow
prowadzenia uslug rynku pracy (Dz. U. 2014 poz. 667).

W szkoleniach moga braé udzial osoby uprawnione, zarejestrowane w Powiatowym Urzedzie Pracy w Zyweu.

Pierwszenstwo przy kierowaniu na szkolenia beda miaty osoby. ktére:

« spetniaja dodatkowe kryteria kwalifikacyjne wynikajace ze specyfiki danego szkolenia;

« spelniajg kryteria wynikajace z art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(tekst jednolity Dz.U. z 2023r. poz. 735 z pdzn.zm.), t]..

- brak kwalifikacji zawodowych,

- konieczno$¢ zmiany lub uzupetnienia kwalifikacji,

- utrata zdolnoéci do wykonywania pracy w dotychczas wykonywanym zawodzie,
- brak umiejetnosci aktywnego poszukiwania pracy.

« pozostaja w szczegolnej sytuacji na rynku pracy zgodnie z art. 49 ww. ustawy (tj.: bezrobotnym do 30 roku Zycia, bezrobotnym dlugotrwale,
bezrobotnym powyzej 50 roku Zycia, bezrobotnym korzystajacym ze $wiadczen z pomocy spotecznej, bezrobotnym posiadajacym co najmniej jedno
dziecko do 6 roku zycia lub co najmniej jedno dziecko niepelnosprawne do 18 roku Zycia, bezrobotnym niepetnosprawnym.);

* posiadaja przygotowany Indywidualny Plan Dziatania z uwzglednieniem przedmiotowej formy pomocy;

» nie korzystaty dotychczas z tej formy pomocy finansowanej przez tut. Urzad.

Plan szkolen grupowych na 2024 rok moze zosta¢ zmodyfikowany w miarg potrzeb lokalnego rynku pracy.

Proponowane terminy realizacji szkolenia, jak i liczba miejsc moga ulec zmianie.



