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URZAD PRACY

PLAN SZKOLEN GRUPOWYCH

FINANSOWANYCH ZE SRODKOW FUNDUSZU PRACY
PRZEWIDZIANYCH DO REALIZACJI PRZEZ
POWIATOWY URZAD PRACY W ZYWCU W 2022 ROKU

Centrum

CA Z Aktywizacji
Zawodowej

Rodzaj zaswiadczenia
lub innego dokumentu

Przewidywany Informacja otwierdzaiaceso
Liczba termin realizacji Charakterystyka osob, 0 egzaminie ulfoﬁczenie S;ﬁolgnia
Lp. Nazwa i zakres szkolenia miejsc dla i orientacyjny dla ktorych szkolenie zewnetrznym, i Uzvskanie
uczestnikow czas trwania jest przeznaczone jezeli jest zysxan
. L kwalifikacji lub
w godzinach przewidziany .
uprawnien
ABC Przedsi¢biorczosci Szkolenie przeznaczone jest | Nie jest - Za$wiadczenie
1. Marzec — Grudzien | dla osob bezrobotnych przewidziany 0 ukonczeniu Sszkolenia
Zakres szkolenia m.in.: 2022 rok zarejestrowanych egzamin zewngtrzny. | zgodne z
T w Powiatowym Urzgdzie Rozporzadzeniem
- prawne aspekty organizacji prowadzenia 80 30 godzin Pracy w Zyweu, ktorych MRPiPS.*

przedsicbiorstwa;

- zagadnienia podatkowe;

- procedury wystawiania dowodow
ksieggowych;

- zarzadzanie przedsiebiorstwem
i prowadzenie firmy;

- zrodta finansowania firmy;

- badanie rynku;

- etyka przedsigbiorcy.

whniosek 0 przyznanie
jednorazowo $rodkow

na podjecie dziatalnosci
gospodarczej zostat
pozytywnie zaopiniowany

przez odpowiednig Komisje.




Uprawnienia w zakresie eksploatacji
urzadzen, instalacji i sieci

Szkolenie przeznaczone
dla osob zarejestrowanych

Egzamin
Panstwowy przed

- ZaSwiadczenie
0 ukonczeniu szkolenia

eksploatacji — do 1 kV Pracy w Zywcu_, w tym Kwalifikacyjng Rozp_orzqdzemern
przede wszystkim dla oséb MRPIPS.*

Zakres szkolenia m.in.: p3511dajqcy9h: Kaar .
- Zagadnienia umozliwiajace uzyskanie Kwiecief- Mai i q ra ptr Zec;]\fvws azan ;(SWII.??; ctwo
potwierdzenia posiadanych kwalifikacji wieeien- Vi) zdrowotnych, - walllikacyjne .
na stanowisko eksploatacji zgodnie 2022 rok - pozytywna opini¢ doradcy wydane na podstavylg
2 rozporzadzeniem Ministra zawodowego Rozporzqd;ema Ministra
Gospodarki, Pracy i Polityki Spolecznej GOSppdar.kl’ Pracy .
z dnia 28 kwietnia 2003 r. w sprawie , I Polityki Spoteczne;
szczegotowych zasad stwierdzania 5 . Preferowape do udziatu z dnia 28 kWIetmé} 2003r.
posiadania kwalifikacji przez osoby ok. 25 godzin w szkoleniu sa osoby W sprawie szczegolowych
zajmujace si¢ eksploatacja urzadzen, posiadajace ) zasz?\d St"‘."erdzar.“‘?‘ ..
instalacji i sieci (Dz. U. z 2003r. nr 89, wyksztalcenie posiadania kwalifikacji
poz. 828 z pézn. zm.), w tym m.in.: zgsadnlcze ZaWOdowe, przez OSOb.y Zajmujace sig
v budowa, dziatanie oraz warunki klerur_lkowe lub $rednie _eksploa‘_c_agq_ e adzen,
techniczne, obshugi urzadzen, techniczne Ir[])StaISCJI Izzlggl 89
instalacji i sieci energetycznych do 1 KV, |(30§: 82'82 7p (’);1’.1,. I;:n)
v zasady eksploatacji urzadzen
instalacji i sieci energetycznych do 1 KV,
v/ wymagania bezpieczenstwa pracy
i OChrona przeciwpozarowa oraz
udzielanie pierwszej pomocy
Kadry i place Szkolenie przeznaczone

Marzec — Maj dla os6b zarejestrowanych Nie jest - Zaswiadczenie
Zakres szkolenia m.in.: 2022 rok w Powiatowym Urzgdzie przewidziany 0 ukonczeniu szkolenia
- prawo pracy i kodeks cywilny; 10 Pracy w Zywcu, w tym egzamin zewnetrzny. | zgodne z
- dokumentacja kadrowo-ptacowa; 120 godzin przede wszystkim dla osob Rozporzadzeniem
- ZUS — zagadnienia dotyczace ubezpieczen, posiadajgcych: MRPiPS.*

zasitkow;

- catoksztalt spraw ptacowych;

- zasady dziatania kalkulatorow wynagrodzen
pracowniczych i z umow cywilno-prawnych;
- obstuga wybranych programow kadrowo-
ptacowy.

- wyksztatcenie min. $rednie;
- podstawowa znajomos¢
obstugi komputera;

- brak przeciwwskazan
zdrowotnych;

- pozytywna opini¢ doradcy
zawodowego




Kucharz z elementami cateringu Szkolenie przeznaczone Nie jest - Za$wiadczenie
10 Kwiecien -Czerwiec | dla osob zarejestrowanych przewidziany 0 ukonczeniu szkolenia

Zakres szkolenia m.in.: 2022 rok w Powiatowym Urzedzie egzamin zewngtrzny | zgodne z
- przestrzeganie przepisow BHP Pracy w Zywcu, w tym Rozporzadzeniem
i p. poz. oraz wymogow higieniczno — 120 godzin przede wszystkim dla osob MRPiPS.*
sanitarnych; posiadajgcych:
-przygotowanie stanowiska pracy zgodnie - wyksztatcenie min.
Z wymogami; podstawowe;
_p|anowanie produkcji; - brak przeciwwskazaﬁ
- maszyny i urzadzenia gastronomiczne; zdrowotnych;
-przechowywanie surowcow - pozytywna opinia doradcy

i przygotowanie do obrobki wstgpnej; zawodowego.
-technika sporzadzania dan podstawowych,
dan gléwnych i przekasek;
-wypiek ciast;
-sporzadzania deserow i napojow;
-sporzadzanie potraw specjalistycznych;
-ekspedycja wyrobow kulinarnych
-elementy cateringu — zaplecze, materiaty
transport, obstuga gastronomiczna, wlasciwy
dobdr dan, profesjonalne przystrojenie.

Sprzedawca z obsluga komputera Szkolenie przeznaczone Nie jest - Zaswiadczenie

i kasy fiskalnej 10 Wrzesien -Pazdziernik| dla osob zarejestrowanych przewidziany 0 ukonczeniu szkolenia

Zakres szkolenia m.in.:

-Podstawowe pojecia i umiejetnosci
sprzedawcy;

-Techniki sprzedazy;

-Typologia klientow i proces sprzedazy;
-Handel i strategie negocjacyjne;
-Komunikacja z klientem;

-Obstuga komputera, w tym programu
handlowego ;

- Obstluga kas fiskalnych;

- Podstawy telemarketingu;

- Zasady fakturowania;

- Zasady HACCP;

2022 rok

150 godzin

w Powiatowym Urzgdzie
Pracy w Zywcu, W tym
przede wszystkim dla oséb
posiadajacych:

- wyksztalcenie min.
podstawowe;

- brak przeciwwskazan
zdrowotnych;

- pozytywna opini¢ doradcy
zawodowego

egzamin zewnetrzny

zgodne z
Rozporzadzeniem
MRPIPS.*




Magazynier z obsluga wozka Szkolenie przeznaczone Egzamin zewnetrzny | - Zaswiadczenie
jezdniowego i komputera 10 Wrzesien -Pazdziernik| dla osob zarejestrowanych przed Komisja o ukonczeniu szkolenia
2022 rok w Powiatowym Urzgdzie z Urzgdu Dozoru zgodne z
Zakres szkolenia m.in.: Pracy w Zywcu, W tym Technicznego Rozporzadzeniem
- typy stosowanych wozkéw jezdniowych, 100 godzin przede wszystkim dla osob MRPIPS.*
- budowa wozka; posiadajacych:
- wiadomosci 0 dozorze technicznym; - brak przeciwwskazan - Zaswiadczenie
- czynnosci operatora przy obstudze zdrowotnych; . kwalifikacyjne do obstugi
wozka przed i po pracy; - pozytywna opini¢ doradcy ur_zqdzeﬁ transportu
- czynnosci W czasie pracy wozka; zawodowego bliskiego wydane przez
- wiadomosci z zakresu fadunkoznawstwa; Urzad Dozoru
- wiadomosci z zakresu BHP; Technicznego.
- praktyczna nauka jazdy;
- obowigzki magazyniera;
- odbior i przyjmowanie towarow;
- zasady poprawnego przechowywania
towarow;
- zapasy magazynowe;
- dokumenty magazynowe;
- inwentaryzacja;
- Wykorzystanie internetu i poczty
elektronicznej w pracy magazynowej
- Obstuga programu magazynowego
Operator koparko-tadowarki Marzec- Maj Szkolenie przeznaczone jest | Egzamin panstwowy | - Zaswiadczenie
wszystkich typow Kl. 111 5 2022 rok dla os6b zarejestrowanych teoretyczny o ukonczeniu szkolenia
w Powiatowym Urzedzie i praktyczny przed zgodne z
Zakres szkolenia m.in.: ok. 68 godzin Pracy w Zywcu, W tym Komisja powotana Rozporzadzeniem
przede wszystkim dla oséb przez Instytut MRPIPS.*

- uzytkowanie eksploatacyjne;

- dokumentacja techniczna;

- bezpieczenstwo i higiena pracy;

- podstawy elektrotechniki;

- silniki spalinowe, elementy hydrauliki;
- budowa koparki-tadowarki;

- technologia robot koparko tadowarka;
- zajecia praktyczne koparko-tadowarkg

posiadajacych:

- prawo jazdy kat. B;

- brak przeciwwskazan
zdrowotnych;

- pozytywna opini¢ doradcy
zawodowego

Mechanizacji
Budownictwa
i Gornictwa
Skalnego

w Warszawie
(IMBIGS)

- Ksigzka operatora
maszyn roboczych
wydana przez

Instytut Mechanizacji
Budownictwa i Gornictwa
Skalnego

- Swiadectwo Instytutu
Mechanizacji
Budownictwa

i Gornictwa Skalnego.




Podstawy ksiegowosci i rachunkowosci
z wykorzystaniem komputera

Zakres szkolenia m.in.:

- Ksiggowanie operacji finansowych
podmiotow gospodarczych, w tym
prowadzenia Podatkowej Ksiegi Przychodow
1 Rozchodow;

- Obliczania i rozliczania wszystkich
naleznych podatkéw od 0so6b prawnych

i fizycznych, sktadek na ubezpieczenie
spoleczne, zasitkow chorobowych

i innych;

-Prowadzenia rachuby ptac;

-Rozliczania i ewidencjonowania kosztow
dziatalnosci;

-Prowadzenia rozrachunkéw z innymi
podmiotami;

-Prowadzenia ewidencji ilo§ciowo-
wartosciowej majatku trwatego oraz obrotu
magazynowego;

-Prowadzenia koniecznej ewidencji
pozabilansowej;

-Otwierania i zamykania ksiag
rachunkowych oraz sporzadzanie
sprawozdan finansowych;

-Postugiwania si¢ komputerowym
programem finansowo-ksiggowym, np.
Symfonia FK, w zakresie umozliwiajacym
prowadzenie ksiag rachunkowych.

10

Wrzesien-
Pazdziernik
2022 rok

120 godzin

Szkolenie przeznaczone

dla os6b zarejestrowanych
w Powiatowym Urzgdzie
Pracy w Zywcu, W tym
przede wszystkim dla oséb
posiadajacych:

- wyksztatcenie min. §rednie;
- podstawowg znajomos$¢
obstugi komputera,

- brak przeciwwskazan
zdrowotnych;

- pozytywna opinig¢ doradcy
zawodowego.

Nie jest
przewidziany
egzamin zewngetrzny

- Zaswiadczenie

0 ukonczeniu szkolenia
zgodne z
Rozporzadzeniem
MRPIPS.*

Razem osob

170

UWAGA:

W szkoleniach moga bra¢ udzial osoby uprawnione, zarejestrowane w Powiatowym Urzedzie Pracy w Zywecu.

Plan szkolen grupowych na 2022 rok moze zosta¢ zmodyfikowany w miarg potrzeb lokalnego rynku pracy.
Proponowane terminy realizacji szkolenia, jak i liczba miejsc moga ulec zmianie.

* Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014r. w sprawie szczegdétowych warunkow realizacji oraz trybu
I sposobow prowadzenia ustug rynku pracy (Dz. U. 2014 poz. 667)



